
 

 
पाथीभरा याङवरक गाउँपालिकाद्वारा प्रकाशित 

स्थालिय राजपत्र 
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भाग-2 

पाथीभरा याङवरक गाउँपालिका 

गाउँ काययपालिकाको कायायिय 

थेचम्ब,ु ताप्िेजङुको सूचिा 

 

गाउँ काययपालिका (कायय ववभाजि) लियिाविी, २०७४ 
 

 

 



 

गाउँ काययपालिका (कायय ववभाजि) लियिाविी, २०७४ 

िेपािको संववधािको धारा २१८ िे दिएको अलधकार प्रयोग गरी याङवरक गाउँपालिकाको गाउँ काययपालिकािे आफ्िो कायय ववभाजिका 

िालग लिलत २०७४/०३/२९ को लिर्ययािसुार िेहायका लियिहरु बिाएको छ । 

१.  संशिप्त िाि र प्रारम्भः (१) यी लियिहरुको िाि “याङवरक गाउँ काययपालिका (कायय ववभाजि) लियिाविी, २०७४” रहेको 

छ । 

 (२) यो लियिाविी तरुुन्त प्रारम्भ हिुेछ । 

२.  पररभाषाः ववषय वा प्रसंङ्गिे अको अथय ििागेिा यस लियिाविीिाः- 

 (क)  “अध्यि” भन्नािे गाउँ काययपालिकाको अध्यि सम्झिपुछय । 

 (ख)  “उपाध्यि” भन्नािे गाउँ काययपालिकाको उपाध्यि सम्झिपुछय । 

 (ग)  “काययपालिका” भन्नािे याङवरक गाउँ काययपालिका सम्झिपुछय । 

 (घ)  “काययकारी अलधकृत” भन्नािे याङवरक गाउँपालिकाको काययकारी अलधकृत सम्झिपुछय 

 (ङ)  “गाउँपालिका” भन्नािे याङवरक गाउँपालिका सम्झिपुछय । 

(च)  “ववषयगत िाखा” भन्नािे याङवरक गाउँ काययपालिका अन्तगयतको ववषयगत िाखा, उपिाखा, कायायिय वा ईकाईिाई 
सम्झिपुछय । यस िब्ििे संववधाि बिोशजि गाउँपालिकािाई तोवकएको काययसम्पािि गियका िालग गाउँ काययपालिका 
अन्तगयत रहि ेशििा, स्वास््य, कृवष, वि, पिवुवकास जस्ता ववषयिेत्रगत कायायिय वा इकाईिाई सिेत सम्झिपुछय। 

(छ) “वडा सशचव” भन्नािे गाउँपालिकाको वडा कायायियको प्रिासकीय प्रिखुको रुपिा कािकाज गिय तोवकएको वडा 

सशचव सम्झिपुछय । 

 (ज)  “वडा सलिलत” भन्नािे याङवरक गाउँपालिकाको वडा सलिलत सम्झिपुछय । 

(झ)  “सिस्य” भन्नािे गाउँ काययपालिकाको सिस्य सम्झिपुछय । सो िब्ििे गाउँ काययपालिकाको अध्यि, उपाध्यि र 

वडा अध्यि सिेतिाई जिाउिेछ । 

 (ञ)  “सभा” भन्नािे याङवरक गाउँपालिकाको गाउँ सभािाई सम्झिपुछय । 

३.  कायय सम्पाििः (१) गाउँ काययपालिकाको कायय सम्पािि गाउँ काययपालिकाको कायायिय, वडा कायायिय एवं ववषयगत 

िाखाबाट हिुेछ । 

 (२) गाउँ काययपालिका अन्तगयत रहिे ववषयगत िाखा वा कायायिय वा उपिाखा वा इकाई वा केन्रहरुको वववरर् अिसूुची 

-१ िा उल्िेख भए बिोशजि हिुेछ । 

 (३) उपलियि (२) बिोशजिका ववषयगत िाखाहरु र लतिीहरुको कायय वववरर् गाउँ काययपालिकािे स्वीकृत गरे बिोशजि 

हिुेछ । 

४.  कायय ववभाजिः (१) गाउँ काययपालिकाको कायायिय र ववषयगत िाखाबाट सम्पािि हिुे कायय अिसूुची -२ बिोशजि हिुेछ । 



 

 (२) गाउँ काययपालिकािे उपलियि (१) बिोशजिको ववषयगत िाखाको काििा आवश्यकता अिसुार हेरफेर वा थपघट गिय 

सक्िेछ । 

 (३) वडा सलिलतबाट सम्पािि हिु ेकाययको अिसूुची -३ बिोशजि हिुेछ । 

 (४) अध्यि, उपाध्यि, वडा अध्यि र सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकार अिसूुची -४ बिोशजि हिुेछ । 

 (५) अध्यििे ववषयगत िेत्रको काययको िालग काययपालिकाको कुिै सिस्यिाई लिजिे गिे काययको िते्रालधकार सिेत तोकी 

शजम्िेवारी दिि सक्िेछ । 

 (६) काययपालिकािे आफ्िो काययसम्पाििका िालग अिसूुची-५ बिोशजिको ववषयगत सलिलत गठि गरी कुिै सिस्यको 

संयोजकत्विा त्यस्तो सलिलतको काययिेत्र तोकी शजम्िेवारी दिि सक्िछे । 

५. शजम्िेवारी तथा उत्तरिावयत्वः (१) गाउँ काययपालिकाबाट सम्पािि भएका कािका िालग अध्यि तथा सिस्यहरु सािवुहक 

रुपिा गाउँ सभाप्रलत उत्तरिायी हिुछेि ्। 

 (२) गाउँ काययपालिकाका सिस्यहरु आफूिाई तोवकएको काययका िालग व्यशिगत रुपिा काययपालिका तथा अध्यिप्रलत 

उत्तरिायी हिुेछि ्। 

 (३) लबषयगत सलिलतबाट सम्पािि हिुे कािका िालग सलिलतका संयोजक तथा सिस्यहरु सािूवहक रुपिा काययपालिकाप्रलत 

उत्तरिायी हिुेछि ्। 

 (४) वडा अध्यि आफूिे गिे कािका िालग काययपालिका, अध्यि तथा वडा सलिलतप्रलत र वडा सलिलतबाट गररिे कािका 

िालग सािूवहक रुपिा काययपालिका र सभाप्रलत उत्तरिायी हिुेछ । 

६.  अलधकार प्रत्यायोजिः (१) गाउँ काययपालिकािे आफूिाई प्राप्त अलधकारिध्ये केही अलधकार अध्यि, उपाध्यि, वडाअध्यि, 

सिस्य तथा िातहतका सलिलत, उपसलिलत वा काययकारी अलधकृतिाई प्रत्यायोजि गिय सक्िेछ । 

 (२) अध्यििे आफूिाई प्राप्त अलधकारिध्ये केही अलधकार कुिै सिस्य वा काययकारी अलधकृतिाई प्रत्यायोजि गिय सक्िेछ 

। 

 (३) वडा सलिलत वा वडा अध्यििे आफूिाई प्राप्त अलधकारिध्ये केही अलधकार वडा सलिलतका कुि ैसिस्य वा वडा सशचविाई 

प्रत्यायोजि गिय सक्िेछ । 

७.  थपघट, हेरफेर वा  संिोधिः (१) काययपालिकािे यस लियिाविीिाई आवश्यकता अिसुार थपघट वा हेरफेर वा संिोधि  

गिय सक्िेछ । 

 (२) काययपालिकािे उपलियि (१) बिोशजि अिसूुचीिा थपघट वा हेरफेर वा संिोधि गरेको ववषयको सूचिा सवयसाधारर्को 

जािकारीको िालग प्रकािि गिुय पिेछ । 

८.  बाधा अड्काउ फुकाऊः यो लियि कायायन्वयिको सम्बन्धिा कुि ैबाधा अड्काउ परेिा यस लियिाविीको भाविाको प्रलतकुि 

िहिुे गरी काययपालिकािे त्यस्तो बाधा अड्काउ फुकाउि आवश्यक व्यवस्था गिे सक्िेछ । 



 

९.  यसै लियि भए गरेको िालििेः यो लियिाविी स्वीकृलत हिुपुूवय गाउँ काययपालिकाबाट सम्पािि भएका काययहरु यसै लियिाविी 

अिरुुप भए गरेको िालििेछ । 

  



 

अिसूुची -१ 

(लियि ३ को उपलियि (२) सँग सम्बशन्धत) 

गाउँ काययपालिकािा रहि ेववषयगत िाखा (िाखा, कायायिय, उपिाखा, इकाई) को वववरर् 

(गाउँ काययपालिकािे आफ्िो राजश्वको ििता, खचयको आवश्यकता, सेवा उपिब्ध गराउि ुपिे जिसङ्खखया तथा ववकासका िूखय िूखय 

प्राथलिकता अिरुुप संगठि तथा व्यवस्थापि सभेिर्का आधारिा ववषयगत िाखा तथा कायायिय, उपिाखा वा इकाई लिधायरर् गिय 

सक्िेछ ।जििशिको उपिब्धता तथा प्रिासलिक खचयिाई ध्याि दिई एउटा ववषयगत िाखा अन्तगयतको कुिै कायायिय, उपिाखा वा 

इकाईिे लिल्िो अन्य ववषयिेत्रको काययसिेत सम्पािि गिय सक्िेछ ।) 

१. सािान्य प्रिासि िाखा 

(क) स्थािीय सेवा तथा जििशि ववकास उपिाखा 

(ख) सावयजलिक खरीि तथा सम्पशत्त व्यवस्थापि उपिाखा 

(ग) स्थािीय तह, प्रिेि र संघसँगको सम्बन्ध र सिन्वय तथा वडासँगको सिन्वय उपिाखा 

(घ) िगर प्रहरी व्यवस्थापि उपिाखा 

(ङ) न्याय, कािूि तथा िािव अलधकार प्रवर्द्यि उपिाखा 

(च) सूचिा तथा सञ्चार प्रववलध ववकास तथा ववस्तार र एफ.एि. सञ्चािि उपिाखा 

(छ) बजार अिगुिि, गरु्स्तर, िापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा वहत संरिर् उपिाखा 

(ज) बैठक तथा ववधायि उपिाखा 

(झ) आन्तररक िेखापरीिर् उपिाखा 

(ञ) वविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवय, उपालध तथा ववभषुर् इकाई 

 

२. राजश्व तथा आलथयक प्रिासि िाखा 

(क) राजश्व िीलत तथा प्रिासि उपिाखा 

(ख) आलथयक प्रिासि उपिाखा 

३. पूवायधार ववकास तथा भवि लियिि िाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था उपिाखा 

(ख) भवि तथा भवि संवहता एवं लििायर् इजाजत (लडजाइि सिेत) उपिाखा 

(ग) जग्गा िापी तथा िक्सा, घरजग्गा धिी पूजाय, भ-ूउपयोग तथा वस्ती ववकास उपिाखा 

• जग्गा िापी तथा िक्सा, घरजग्गा धिी पूजाय इकाई 



 

• वस्ती ववकास इकाई 

(घ) जिववद्यतु, ऊजाय र सडक वशत्त तथा लसंचाई उपिाखा 

• जिववद्यतु, ऊजाय र सडक वशत्त इकाई 

• लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लियन्त्रर् इकाई 

(ङ) वातावरर्, पयायवरर् एवं जिाधारिते्र संरिर् तथा फोहोरिैिा व्यवस्थापि उपिाखा 

(च) ववपद् व्यवस्थापि (बारुर्यन्त्र, एम्बिेुन्स तथा यन्त्र उपकरर् पररचािि सिेत) उपिाखा 

(छ) सावयजलिक लिजी साझेिारी इकाई 

४. आलथयक ववकास िाखा 

(क) कृवष, पिपुन्छी तथा सहकारी कायायिय 

(ख) वि तथा भ-ूसंरिर् कायायिय 

(ग) उद्योग तथा उद्यििीिता ववकास उपिाखा 

(घ) रोजगार प्रवर्द्यि तथा गररबी न्यूलिकरर् उपिाखा 

५. सािाशजक ववकास िाखा 

(क) आधारभतू तथा िाध्यलिक शििा कायायिय 

(ख) खेिकूि तथा अलतररि वियाकिाप इकाई 

(ग) आधारभतू स्वास््य तथा सरसफाई कायायिय 

(घ) खािेपािी व्यवस्थापि कायायिय 

(ङ) िैवङ्गक सिािता तथा सािाशजक सरुिा उपिाखा 

• िैवङ्गक सिािता इकाई 

• बािबालिका, वकिोर वकिोरी तथा यवुा इकाई 

• अपाङ्गता भएका व्यशि तथा ज्येष्ठ िागररक इकाई 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचािि, सिन्वय तथा लियिि इकाई 

(छ) सािाशजक सरुिा काययिि तथा व्यशिगत घटिा िताय इकाई 

(ज) संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा तथा पययटि प्रवर्द्यि इकाई 

६. योजिा, अिगुिि तथा त्याङ्क िाखा 

(क) योजिा, कायययोजिा तजुयिा तथा उपभोिा सलिलत पररचािि इकाई 

(ख) अिगुिि तथा िूल्याङ्कि इकाई 

(ग) त्याङ्क व्यवस्थापि इकाई 



 

         अिसूुची -२ 

(लियि ४ को उपलियि (१) सँग सम्बशन्धत) 

ववषयगत िाखाको कायय ववभाजि 

१. सािान्य प्रिासि िाखा 

(क) स्थािीय सेवा तथा जििशि ववकास 

• स्थािीय सेवाको व्यवस्थापि सम्बन्धी िीलत, िापिण्ड, सेवा ितय, योजिा, कायायन्वयि र लियिि 

• संववधािको धारा ३०२ बिोशजि सिायोजि भई आउि ेकियचारीको व्यवस्थापि 

• स्थािीय सेवाको व्यवस्थापि सम्बन्धी अन्य कायय 

• गाउँपालिकाको संगठि ववकास, संगठि संरचिा तथा िरबन्िी लिधायरर्, जििशि व्यवस्थापि र वृशत्त ववकास 

• स्थािीय सेवाको व्यवस्थापििा सूचिा तथा सञ्चार प्रववलधको उपयोग, प्रवर्द्यि र लियिि 

• िािव संिाधि ववकासका िालग अल्पकािीि तथा िीघयकािीि योजिा तजुयिा 

• गाउँपालिकािा सावयजलिक वविा, उत्सव, जात्रा, उिी आदिको व्यवस्थापि 

• स्थािीय िाशन्त सलिलत सम्बन्धी काययहरु 

(ख) सावयजलिक खरीि तथा सम्पशत्त व्यवस्थापि 

• गाउँपालिकाको िालग सावयजलिक खरीि तथा अन्य बन्िोबस्तीका सािाि सम्बन्धी ववषय 

• गाउँपालिकालभत्रको सावयजलिक तथा सरकारी सम्पशत्त, सािूिावयक सम्पशत्त, भवि, सडक, पसि, व्यवसाय, पूवायधार, 

उद्योग, खािी तथा खलिज, विको वववरर् सवहतको अद्यावलधक अलभिेख 

• गाउँपालिकाको स्वालित्विा रहेको सम्पशत्तको अद्यावलधक अलभिेख 

• गाउँपालिकाशस्थत सरकारी सम्पशत्तको एवककृत वववरर् 

(ग) स्थािीय तह, प्रिेि र संघसँगको सम्बन्ध र सिन्वय तथा वडासँगको सिन्वय 

• संघ तथा प्रिेि तहिा संववधाि तथा कािूि बिोशजिको सहभालगता तथा प्रलतलिलधत्व 

• शजल्िा सिन्वय सलिलतसँगको सिन्वय 

• वडा तहसँगको सम्पकय  र सिन्वय 

• पत्राचार, सभा, सिारोह, शिष्टाचार 

(घ) िगर प्रहरी व्यवस्थापि 

• संघीय तथा प्रिेि कािूिको अधीििा रही िगर प्रहरीको सञ्चािि तथा व्यवस्थापि िीलत, कािूि, िापिण्ड, कायायन्वयि 

र लियिि 

• िगर प्रहरीिाफय त िेहायका कायय सम्पािि गिे, 



 

o िीलत, कािूि, िापिण्ड, लिर्ययहरु कायायन्वयििा सहयोग, 

o सम्पशत्तको संरिर्, 

o गाउँपालिकािा हिु ेसभा सिारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपवयको व्यवस्थापििा सहयोग, 

o स्थािीय बजार तथा पावकय ङ्ग स्थिको व्यवस्थापििा सहयोग, 

o िगर प्रहरी सम्बन्धी काययपालिकािे तोके बिोशजिका िीलत, योजिा, काययिि कायायन्वयि, 

o गाउँ वस्ती सरसफाई सम्बन्धी िापिण्डको कायायन्वयि र कसरु उपर छािववि र अिसुन्धाि, 

o स्थािीय न्यावयक सलिलतिे गरेका आिेि, फैसिा कायायन्वयििा सहयोग, 

o कायायिय पररसर, सम्पिा, सावयजलिक, ऐिािी, पलतय जग्गा, सावयजलिक भवि तथा भौलतक पूवायधारको संरिर् 

र सरुिा, 

o ववपद् व्यवस्थापििा सहयोग, 

o अपराध रोकथाि तथा अिसुन्धाििा सहयोग, 

o फुटपाथ व्यवस्थापि, 

o लििायर् लियिि, 

o गरु्स्तर लियन्त्रर् 

• िगर प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायय । 

(ङ) न्यावयक सलिलतको सशचवािय, न्याय, कािूि, िािव अलधकार प्रवर्द्यि तथा िेिलििाप र िध्यस्थता, लिर्यय तथा फैसिा 

कायायन्वयि 

• न्यावयक सलिलतको सशचवािय सम्बन्धी कायय 

• न्याय तथा कािूिी राज्यको पररपाििा 

• िािव अलधकारको संरिर् तथा प्रवर्द्यि 

• व्यशि र सििुायवीच िेिलििाप र िध्यस्थताको व्यवस्थापि 

• न्यावयक लिर्यय तथा फैसिा कायायन्वयि 

(च) सूचिा तथा सञ्चार प्रववलध ववकास तथा ववस्तार र एफ.एि. सञ्चािि 

• आफ्िो िेत्रलभत्र इन्टरिटे सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारलबहीि टेलिलभजिको प्रसारर्को अििुलत, िवीकरर् र लियिि 

• एक सय वाटसम्िको एफ.एि. रेलडयो सञ्चािि अििुलत, िवीकरर् र लियिि 

• आफ्िो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकािि अििुलत, अलभिेख तथा लियन्त्रर् 

• अलभिेख व्यवस्थापििा िवीिति सूचिा प्रववलधको प्रयोग 



 

• सूचिा तथा सञ्चार प्रववलधिा सवयसाधारर् जिताको सहज र सरि पहुचँ तथा सूचिा प्रववलधको ववकास र ववस्तार सम्बन्धी 

काययिि तजुयिा र कायायन्वयि 

• वैज्ञालिक अध्ययि, अिसुन्धाि र प्रववलध ववकासिा िगािी 

• सूचिा तथा सञ्चार प्रववलधिा आधाररत त्याङ्क व्यवस्थापि 

(छ) बजार अिगुिि, गरु्स्तर, िापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा वहत संरिर् 

• स्थािीय ब्यापार, वाशर्ज्य, वस्तकुो िाग, आपूलतय व्यवस्थापि तथा अिगुिि 

• बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापि 

• उपभोिा अलधकार तथा वहत सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड, कायायन्वयि र लियिि 

• स्थािीय वस्तहुरुको उत्पािि, आपूलतय तथा लिकासी प्रिेपर्, िूल्य लिधायरर् र अिगुिि 

• स्थािीय ब्यापार र वाशर्ज्य सम्बन्धी पूवायधार लििायर् 

• स्थािीय वस्त ुर सेवा व्यापारको िूल्य तथा गरु्स्तरको अिगुिि र लियिि 

• उपभोिा सचेतिा, िशित उपभोिाको िगत व्यवस्थापि र स्थािीय वस्त ुतथा सेवाको गरु्स्तर परीिर् 

• खाद्य पिाथयको गरु्स्तर लियन्त्रर् 

• खािेपािीको गरु्स्तर लियन्त्रर् 

• स्थािीय व्यापार प्रवर्द्यि सहजीकरर् र लियिि 

• स्थािीय वौवर्द्क सम्पशत्तको संरिर्, प्रवर्द्यि र अलभिेखाङ्कि 

(ज) बैठक तथा ववधायि 

• काययपालिका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापि 

• काययपालिकाको लिर्ययहरुको ववद्यतुीय िाध्यिबाट अलभिेखीकरर् तथा प्रकािि 

• काययपालिका तथा सभािा पेि गिुयपिे ववलभि ्िीलत, लियि तथा कािूिको िस्यौिािा संयोजि 

• काययपालिकाका ववलभन्न सलिलत, उपसलिलत, काययििको बैठक व्यवस्थापि 

• िीलत, कािूिको प्रिाशर्क प्रलतको संरिर्, प्रकाििका िालग सिन्वय 

• ववधायि सम्बन्धी अन्य कायय 

(झ) आन्तररक िेखापरीिर् 

• आन्तररक तथा पूवय िेखापरीिर् 

• िेखापरीिर् वववरर् (बेरुजकुो िगत सिेत) को अलभिेख व्यवस्थापि 

• अशन्ति िेखापरीिर् काययिा सहयोग, सिन्वय र सहजीकरर् 

• िेखापाििसम्बन्धी ििता ववकास कायय 



 

(ञ) वविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवय, उपालध, ववभषूर्, आिी । 

• स्थािीय चाडपवय, सावयजलिक वविा, उत्सव, जात्रा, उिी आिीको व्यवस्थापि 

• उपालध तथा ववभषूर् सम्बन्धी लसफाररि, अलभिेख़ 

२. राजश्व तथा आलथयक प्रिासि िाखा 
(क) राजश्व िीलत तथा प्रिासि 

• राजश्व सम्बन्धी िीलत, कािूि तजूयिा, कायायन्वयि र लियिि (राजश्व चहुावट लियन्त्रर् सिेत) 

• सम्पशत्त कर, घरबहाि कर,  घर जग्गा रशजषे्ट्रिि िलु्क, सवारी साधि कर, सेवा िलु्क िस्तरु, पययटि िलु्क, ववज्ञापि 

कर, व्यवसाय कर, भलूिकर (िािपोत), िण्ड जररवािा, ििोरञ्जि कर, बहािलबटौरी कर, घरजग्गा कर, ितृ वा 

िाररएको जीवजन्तकुो हाड, लसंङ्ग, प्वाख, छािािा कर, प्राकृलतक स्रोत साधि, व्यवसावयक कर सम्बन्धी िीलत, कािूि, 

िापिण्ड, कायायन्वयि, बाँडफाँड, संकिि र लियिि, अन्य आय व्यवस्थापि 

• सावयजलिक खचय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हिु ेरोयल्टी सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड तथा लियिि र सोको संकिि 

तथा बाँडफाँड 

• आफ्िो िेत्रलभत्र राजश्वका िर अन्य िलु्क लिधायरर्, संघीय र प्रिेि कािूि बिोशजि प्राकृलतक स्रोत साधि र सेवा िलु्क 

जस्ता रोयल्टी संकिि, सिन्वय र लियिि 

• िािपोत संकिि 

• कािूि बिोशजि ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, िाटो, ििु, स्िेट, फायर क्िेजस्ता खािी खलिज पिाथयको सवेिर्, अन्वेषर्, 

उत्खिि र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किि 

• टे्रवकङ, कायावकङ्ग, क्यािोलिङ्ग, बञ्जी जशम्पङ्ग, शजप फ्िायर, र् याशफ्टङ्ग िलु्क 

• साििुावयक विको सञ्चािि र व्यवस्थापिबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किि 

• प्राकृलतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी िीलत लिधायरर् र कायायन्वयि तथा प्रिेि र संघीय िापिण्ड पाििा 

• प्रचलित कािूि बिोशजि िण्ड जररवािा 

• बाँकी बक्यौता रकिको िगत र असिु उपर 

• करिाता शििा तथा करिाता वववरर् अद्यावलधक 

• ववत्तीय स्रोत साधिको सितािूिक बाँडफाँड 

• आलथयक साधिको िहत्ति उपयोग तथा पररचािि 

• राजश्व पराििय सलिलत सम्बन्धी ववषय 

• स्थािीय राजश्व प्रवर्द्यिका िालग प्रोत्साहि 

• राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययि 

• राजश्व सूचिा तथा त्याङ्कको आिाि प्रिाि 



 

• संघीय तथा प्रिेि कािूि बिोशजि बजेट घाटापूलतयको स्रोत व्यवस्था 

(ख) आलथयक प्रिासि 

• आलथयक (काययववलध) िीलत, कािूि, िापिण्ड, कायायन्वयि र लियिि, आलथयक प्रिासि र व्यवस्थापि 

• बजेट सीिा लिधायरर्, बजेट तजूयिा, कायायन्वयि र लियिि 

• सशञ्चत कोष तथा आकशस्िक कोषको व्यवस्थापि 

• िगािी र िाभांिको व्यवस्थापि 

• िेखा व्यवस्थापि, खचय, राजश्व, धरौटी, काययसञ्चािि कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा सम्पशत्तको एवककृत वववरर् 

• सिवष्टगत आलथयक अवस्थाको ववश्लषेर् 

• ऋर् तथा अििुािको व्यवस्थापि र लियिि 

• िगािी प्रिपेर् (सरकारी, सहकारी तथा लिजी) र ववत्तीय व्यवस्थापि 

• कारोबारको िेखाङ्कि, लियन्त्रर् तथा व्यवस्थापि 

• राजश्व तथा व्ययको अििुाि 

• बेरुजू फर्छ्यौट 

• आलथयक प्रिासि र व्यवस्थापि सम्बन्धी अन्य ववषय 

३. पूवायधार ववकास तथा भवि लियिि िाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था 

• स्थािीय सडक, ग्रािीर् सडक, कृषी सडक तथा यातायात सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड तथा लियिि 

• स्थािीय सडक, ग्रािीर् सडक, कृषी सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा र तटबन्धि सम्बन्धी गरुुयोजिाको तजुयिा, 

कायायन्वयि र स्तरोन्नलतका आयोजिाको पवहचाि, अध्ययि, कायायन्वयि, िियत, सम्भार  

• यातायात सरुिा व्यवस्थापि र लियिि 

• ट्याक्सी सेवा अििुती, व्यवस्थापि र लियिि 

• वातावरर्िैत्री, जिवाय ुपररवतयि अिकूुिि, अपाङ्गता र िैवङ्गकिैत्री यातायात प्रर्ािीको प्रवर्द्यि 

• आधारभतू यातायात सम्बन्धिा प्रिेि सरकारसँग सिन्वय 

• यातायात िेत्रिा िगािी अलभवृवर्द् 

• यातायात सवुवधािा िागररककोक सरि, सहज र सिाि पहुँच 

• यातायात िेत्रिा वातावरर्िैत्री प्रववलधिाई प्रोत्साहि 

• लिजी यातायात लियिि व्यवस्थापि 

(ख) भवि  तथा भवि संवहता एवं लििायर् इजाजत (लडजाइि सिेत) 



 

• भवि सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड तथा सो सम्बन्धी योजिा तजुयिा, आयोजिा पवहचाि, अध्ययि, 

कायायन्वयि र लियिि 

• रावष्ट्रय भवि संवहता तथा िापिण्ड बिोशजि भवि लििायर् अििुलत र लियिि 

• भवि लििायर् इजाजत, भवि संवहता कायायन्वयि 

• भवि लििायर्को िक्सा स्वीकृलत, संिोधि, लियिि 

• परुातत्व, प्राचीि स्िारक र संग्रहािय संरिर्, सम्बर्द्यि र पिुःलििायर् 

• सरकारी भवि, ववद्यािय, सािूिावयक भवि, सभागहृ तथा अन्य सावयजलिक भवि तथा संरचिा लििायर् र िियत 

संभार 

(ग) जग्गा िापी तथा िक्सा, घरजग्गा धिी पूजाय, भ-ूउपयोग तथा वस्ती ववकास 

जग्गा िापी तथा िक्सा, घरजग्गा धिी पूजाय 

• प्रािेशिक िापिण्ड बिोशजि घरजग्गा धिी िताय प्रिार्पूजाय ववतरर् तथा िगत व्यवस्थापि 

• भलूिको वगीकरर् अिसुारको िगत 

• जग्गाको वकत्ताकाट र भलूि िगत (िक्सा, से्रस्ता) लििायर् र संरिर् 

• सरकारी प्रयोजिको िालग जग्गा प्रालप्त, िआुब्जा लिधायरर् तथा ववतरर्िा सिन्वय र सहजीकरर् 

• जग्गा वववाि सिाधाििा िेिलििाप र िध्यस्थता 

• ववश्व सम्पिा सूचीिा परेका स्िारक र परुाताशत्वक िहत्व िगायत वि, सीिसार िेत्र, तटवती िेत्रका जग्गा 

सम्बन्धी िगत 

वस्ती ववकास 

• िहरीकरर्, वस्ती ववकास सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड तथा सो सम्बन्धी योजिा तजुयिा, आयोजिा पवहचाि, 

अध्ययि, कायायन्वयि र लियिि 

• आधारभतू आवासका योजिा तजुयिा र कायायन्वयि 

• गाउँपालिकािा अव्यवशस्थत बसोबास व्यवस्थापि काययििको तजुयिा र कायायन्वयि 

• आधारभतू बसोबास सम्बन्धिा प्रिेि सरकारसँग सिन्वय 

• योजिावर्द् र व्यवशस्थत वस्ती ववकासका काययििको तजुयिा कायायन्वयि 

• एवककृत वस्ती ववकासका िालग जग्गाको एवककरर् तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापि 

• संघीय तथा प्रिेि कािूिो अधीििा रही आफ्िो िेत्रको भ-ूउपयोग िीलत, योजिा, काययिि तजुयिा र कायायन्वयि 

• संघीय तथा प्रिेिको िापिण्डको अधीििा रही व्यवशस्थत वस्ती ववकासका काययििको तजुयिा र कायायन्वयि 

• संघीय र प्रिेि कािूि बिोशजि स्थािीय तहिा सकुुम्वासी पवहचाि र अलभिेख व्यवस्था 



 

• स्थािीय स्तरिा सकुम्वासी सम्बन्धी जीववकोपाजयि र बसोबास व्यवस्था 

• एवककृत वस्ती ववकासका िालग जग्गाको एवककरर् तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापि । 

(घ) जिववद्यतु, ऊजाय, सडक वशत्त र लसंचाई 

जिववद्यतु, ऊजाय र सडक वशत्त 

• सािा जिववद्यतु आयोजिा, िवीकरर्ीय ऊजाय तथा वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा, 

कायायन्वयि र लियिि 

• वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रववलध ववकास र हस्तान्तरर्, ििता अलभवृवर्द् प्रवर्द्यि 

• ववद्यतु ववतरर् प्रर्ािी र सेवाको व्यवस्थापि, सञ्चािि र लियिि 

• जिसहभालगतािा आधाररत स्विेिी िगािीिाई प्राथलिकता दििैं जिस्रोतको बहउुपयोगी ववकास काययििको 

तजुयिा र कायायन्वयि 

• स्थािीय ववद्यतु ववतरर् प्रर्ािी र सेवाको व्यवस्थापि, सञ्चािि र लियिि 

• सडक वत्तीको व्यवस्था 

लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लियन्त्रर् 

• लसंचाई सम्बन्धी लिलत, कािूि, िापिण्ड लिधायरर् र लियिि 

• लसंचाई सम्बन्धी गरुुयोजिािको तजुयिा, कायायन्वयि र स्तरोन्नलतका आयोजिाको पवहचाि, अध्ययि, कायायन्वयि, 

िियत, सम्भार र लियिि 

• स्थािीय सािा, सतह तथा भलूिगत लसंचाई प्रर्ािीको सञ्चािि लििायर्, सधुार, िियत सम्भार तथा सेवा िलु्कको 

लिधायरर् र सङ्किि व्यवस्थापि 

• जिउत्पन्न प्रकोप लियन्त्रर् सम्बन्धी  

• स्थािीय तटबन्ध, ििी लियन्त्रर् तथा ििी व्यवस्थापि र लियिि 

• सािा जिउपयोग सम्बन्धी आयोजिा तजुयिा, कायायन्वयि र अिगुिि । 

(ङ) वातावरर्, पयाययवरर् एवं जिाधार िेत्र संरिर् तथा फोहोरिैिा व्यवस्थापि 

• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरर् र जिाधार तथा वन्यजन्तकुो संरिर् व्यवस्थापि सम्बन्धी िीलत, कािूि, 

काययिि तजुयिा, कायायन्वयि र लियिि 

• वृिारोपर् तथा हररयािी तथा हररत िेत्रको प्रवर्द्यि 

• फोहोरिैिा सङ्किि, पिुःउपयोग, प्रिोधि, ववसजयि र सोको सेवा िलु्क लिधायरर् र लियिि 

• सरसफाई तथा स्वास्थजन्य फोहोरिैिाको व्यवस्थापि 

• वाय ुतथा ध्विीको प्रिषुर् लियन्त्रर् 



 

• हालिकारर् पिाथयहरजको लियिि तथा लियन्त्रर् 

• सावयजलिक िौचाियि व्यवस्थापि 

• वातावरर्ीय जोशखि न्यूलिकरर् 

• न्यूि कावयििखुी तथा वातावरर्िैत्री ववकास अविम्बि 

• वातावरर् संरिर् िेत्र लिधायरर् र व्यवस्थापि 

• पािी िहुािको संरिर् 

• पवहरो लियन्त्रर् 

• जिवाय ुपररवतयि अिकूुिि काययिि 

(च) ववपद् व्यवस्थापि, वारूर् यन्त्र, एम्बिेुन्स 

• ववपद् व्यवस्थापि सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड तथा स्थािीय स्तरका आयोजिाको कायायन्वयि र लियिि 

• ववपद् पूवयतयारी तथा प्रलतकायय योजिा, जोशखि न्यूलिकरर् कायययोजिा 

• ववपद् पूवयतयारी, खोज तथा उद्वार, राहत सािाग्रीको पूवय भण्डारर्, ववतरर् र सिन्वय 

• ववपद् जोशखि िेत्रको िक्साङ्कि तथा वस्तीहरुको पवहचाि र स्थािान्तरर् 

• ववपद् व्यवस्थापििा संघ, प्रिेि र स्थािीय सिूिाय, संघ संस्था, लिजी िेत्रसँगको सहयोग, सिन्वय र सहकायय 

• ववपद् कोषको स्थापिा तथा सञ्चािि र स्रोत साधिको पररचािि 

• ववपद् पश्चात स्थािीय स्तरको पिुस्थायपिा र पिुलियिायर् 

• ववपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यवस्थापि र अध्ययि अिसुन्धाि 

• प्राकृलतक प्रकोपको रोकथाि र पूवयतयारी 

• ववपद् जोशखि न्यूलिकरर्को िालग पूवय सूचिा प्रर्ािी सम्बन्धी काययििको तजुयिा र कायायन्वयि 

• वारूर् यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािि तथा व्यवस्थापि 

• स्थािीय आपत ्कािीि काययसञ्चािि प्रर्ािी 

(छ) सावयजलिक लिजी साझेिारी 

• स्थािीय सावयजलिक-लिजी साझेिारी सम्बन्धी स्थािीय िीलत, योजिा लििायर् 

• स्थािीय सावयजलिक-लिजी साझेिारीका आयोजिा छिौट तथा कायायन्वयि 

• स्थािीय ववकासिा लिजी िेत्रको प्रवर्द्यि 

४. आलथयक ववकास िाखा 

(क) कृवष, पिपुन्छी तथा सहकारी 

कृवष 



 

• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािि व्यवस्थापि सम्बन्धी स्थािीय िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा, कायायन्वयि 

र लियिि 

• कृवष बजार सूचिा, कृवष बजार तथा हाटबजारको पूवायधार लििायर्, सािा लसंचाई लििायर्, तालिि, प्रववलध प्रसार, 

प्राववलधक टेवा, कृवष सािाग्री आपूलतय र कृषक ििता ववकास काययििको सञ्चािि 

• कृवषजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा िहािारी रोगको लियन्त्रर् 

• कृवष वातावरर् संरिर् तथा जैववक ववववधताको संरिर् र प्रवर्द्यि 

• कृवष प्रसार तथा जििशिको प्रिपेर्, व्यवस्थापि र पररचािि 

• उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवर्द्यि, ववकास तथा बजारीकरर् 

• कृवषसम्बन्धी वीिा र कजाय सहजीकरर् 

• िीत भण्डारर्को व्यवस्थापि 

• कृषकहरुको ििता अलभवृवर्द्, प्राववलधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र ििशिकरर् 

• कृवष लबउ लबजि, िश्ल, ििखाि र रसायि तथा औषलधहरुको आपूलतय, उपयोग र लियिि 

• कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थािीय संघ संस्थाहरुको सिन्वय, व्यवस्थापि र लियिि 

• कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरिर् र हस्तान्तरर् 

• कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापि र सूचिा प्रर्ािी तथा कृवष सम्बन्धी सूचिाको प्रचार प्रसार  

• कृवष स्रोत केन्रको स्थापिा र व्यवस्थापि 

पिपुन्छी 

• पिपुािि र पि ुस्वास््य सम्बन्धी स्थािीय िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा, कायायन्वयि र लियिि 

• पिपुन्छी बजार सूचिा, हाटबजारको पूवायधार लििायर्, तालिि, प्राववलधक टेवा, कृषक ििता ववकास काययििको 

सञ्चािि र लियिि 

• पिपुन्छीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा िहािारी रोगको लियन्त्रर् 

• पिपुन्छी शचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापि 

• पििुश्ल सधुार पद्दलत ववकास र व्यवस्थापि 

• पिपुन्छी सम्बन्धी वीिा र कजाय सहजीकरर् 

• स्थािीय चरि तथा खकय  ववकास र व्यवस्थापि 

• पि ुआहारको गरु्स्तर लियिि 

• स्थािीय स्तरिा पिपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवस्थापि र सूचिा प्रर्ािी 

• पि ुबधिािा र िीत भण्डारर्को व्यवस्थापि र लियिि 



 

• पिपुािि तथा पि ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायय 

सहकारी 

• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थािीय िीलत, कािूि, िापिण्डको लििायर्, कायायन्वयि र लियिि 

• स्थािीय सहकारी संस्थाको िताय, अििुलत, खारेजी र ववघटि 

• सहकारी वचत तथा ऋर् पररचािि सम्बन्धी स्थािीय िापिण्ड लिधायरर् र लियिि 

• सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, ववषयगत, प्रािेशिक र स्थािीय संघसंस्थासँग सिन्वय र सहकायय 

• सहकारी सम्बन्धी स्थािीय त्याङ्क व्यवस्थापि र अध्ययि अिसुन्धाि 

• स्थािीय सहकारीको ििता अलभवृवर्द् 

• स्थािीय सहकारी िेत्रको प्रवर्द्यि, ववकास र पररचािि । 

(ख) वि, भ-ूसंरिर्, वन्यजन्त,ु जिाधार, जलडबटुी तथा जैववक ववववधता 

• वि, जङ्गि, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग, वातावरर्, पयायवरर् तथा जैववक ववववधता सम्बन्धी स्थािीय 

िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा, कायायन्वयि र लियिि 

• साििुावयक, ग्रािीर् तथा सहरी, धालियक, कबलुियती विको संरिर्, सम्वर्द्यि, उपयोग र लियिि 

• वि उपभोिा सिूहको व्यवस्थापि 

• िध्यवती िेत्रको साििुावयक, धालियक र कबलुियती विको व्यवस्थापि 

• ििी वकिार, ििी उकास, िहर वकिार तथा सडक वकिारिा वृिारोपर् व्यवस्थापि 

• लिजी तथा व्यवसावयक विको प्रवर्द्यि र लियिि 

• सावयजलिक खािी जग्गा, पाखा वा िेत्रिा वृिारोपर्, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापि 

• जलडबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वि पैिावार सम्बशन्ध, सभेिर्, उत्पािि, संकिि, प्रवर्द्यि, प्रिोधि र बजार 

व्यवस्थापि 

• वि ववउ बगैचा स्थापिा, व्यवस्थापि र प्रवर्द्यि 

• िसयरी स्थापिा, ववरुवा उत्पािि, ववतरर्, रोपर् र प्रवर्द्यि 

• वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरिर्, व्यवसावयक पािि, उपयोग र अिगुिि 

• वन्यजन्तबुाट स्थािीय सििुायिा पिे प्रभाव रोकथाि, व्यवस्थापि 

• स्थािीय प्रार्ी उद्याि (शचलडयाखािा) को स्थापिा र सञ्चािि 

• स्थािीय वन्यजन्त ुपययटि र आयआजयि 

• स्थािीय स्तरिा अखेटो पहारको व्यवस्थापि 

• वि, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कि र अध्ययि अिसुन्धाि 



 

• रैथािे प्रजालतको संरिर् र प्रवर्द्यि 

• लिचाहा प्रजालतको लियन्त्रर् 

• जैववक ववववधताको अलभिेख 

• साििुावयक भ-ूसंरिर् र सोिा आधाररत आय आजयि काययिि 

• भ-ूसंरिर् र जिाधार व्यवस्थापिजन्य सािूिावयक अिकूुिि 

• जिवाय ुपररवतयि, अिकूुिि कायय 

• आयआजयििा आधाररत जलडबटुीको संरिर्, प्रवर्द्यि, व्यवस्थापि 

(ग) उद्योग तथा उद्यिशििता ववकास र खािी तथा खलिज पिाथयको संरिर् 

उद्योग 

• िघ,ु घरेि ुतथा सािा उद्योगको िताय, िवीकरर्, खारेजी र लियिि 

• िघ,ु घरेि ुतथा सािा उद्योगको ववकास र प्रवर्द्यि 

• उद्यिशििता प्रवर्द्यि 

• व्यापाररक फिय, पसिको िताय, अििुलत, िवीकरर्, खारेजी र लियिि 

• सीप ववकास सम्बन्धी काययको प्रवर्द्यि 

खािी तथा खलिज 

• खािी तथा खलिज पिाथयको संरिर् सम्बन्धी स्थािीय िीलत, कािूि, िापिण्ड तथा योजिाको कायायन्वयि र 

लियिि 

• ढुङ्गा, लगटी, बािवुा, िाटो, ििु, स्िेट, खररढुङ्गा, फायरक्िे जस्ता खालिजन्य वस्त ुसभेिर्, अन्वेषर्, उत्खिि 

• ढुङ्गा, लगटी, बािवुा, ििु, िाटो, खररढुङ्गा, फायरक्िे तथा स्िेट आदि खालिजन्य वस्तकुो संरिर्, ववकास, 

उत्खिि र उपयोग सम्बन्धी िताय, अििुलत, िवीकरर्, खारेजी र व्यवस्थापि 

• खािी तथा खलिज पिाथय सम्बन्धी सूचिा तथा त्याङ्क संकिि अलभिेख तथा व्यवस्थापि 

• भौगोलभयक िक्सा प्रकािि । 

(घ) रोजगार प्रवर्द्यि तथा गररवी न्यूलिकरर् 

• गररवी लिवारर् सम्बन्धी स्थािीय िीलत, कािूि, िापिण्ड, लियिि र अध्ययि अिसुन्धाि 

• गररबी लिवारर्को स्थािीय रर्िीलत तजुयिा 

• गररब घरपररवार पवहचाि सम्बन्धी स्थािीय सभेिर्, सूचिा व्यवस्थापि र लियिि 

• गररवी लिवारर् सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रािेशिक र स्थािीय संस्थासँग सम्पकय , सिन्वय र सहकायय 

• रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्किि, प्रिोधि र सूचिा प्रर्ािीको स्थापिा 



 

• स्थािीयस्तरिा रहेका वविेिी श्रलिकको िगत सङ्किि तथा सूचिा व्यवस्थापि 

• पवहचाि भएका गररब घरपररवार एवं िशित सिूह सम्बन्धी स्थािीय योजिा, काययिि, स्रोत पररचािि र 

व्यवस्थापि 

• संघीय र प्रिेि कािूि बिोशजि स्थािीय तहिा सकुुम्वासीको पवहचाि र अलभिेख व्यवस्थापि 

• सकुुम्वासी सम्बन्धी जीववकोपाजयि र बसोबास व्यवस्थापि 

• रोजगारीका अवसर लसजयिा सम्बन्धी 

५. सािाशजक ववकास िाखा 

(क) आधारभतू तथा िाध्यलिक शििा 

• प्रारशम्भक बाि शििा तथा ववद्यािय शििा, अिौपचाररक शििा, खिुा तथा वैकशल्पक शििा (गरुुकुि, ििरसा, 

गमु्वा आदि), लिरन्तर लसकाइ तथा वविेष शििा सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिाको लििायर्, कायायन्वयि 

र लियिि 

• प्राववलधक शििा तथा व्यवसावयक तालििको योजिा तजुयिा, सञ्चािि, अििुलत र लियिि 

• पाठ्यिि र पाठ्यसािाग्रीको ववतरर् तथा कायायन्वयि 

• ववद्यािय शििक तथा कियचारी व्यवस्थापि 

• ववद्याियको िक्साङ्कि, अििुलत, स्वीकृलत, सिायोजि तथा लियिि 

• िैशिक पूवायधार लििायर् र िियत सम्भार 

• आधारभतू तह (किा ८) को परीिा व्यवस्थापि 

• ववद्याथी लसकाई उपिब्धीक परीिर् र व्यवस्थापि 

• ववद्यालथय प्रोत्साहि तथा छात्रवृशत्तको व्यवस्थापि 

• िैशिक पराििय सेवाको अििुलत तथा लियिि 

• स्थािीयस्तरको िैशिक ज्ञाि, सीप र प्रववलधको संरिर्, प्रवर्द्यि र स्तरीकरर् 

• िाध्यलिक तहसम्िको िैशिक काययििको सिन्वय र लियिि 

• पसु्तकािय एवं पत्रपलत्रका 

• स्थािीय पसु्तकािय, वाचिािय तथा साििुावयक अध्ययि केन्र सञ्चािि तथा व्यवस्थापि । 

(ख) खेिकूि तथा अलतररि वियाकिाप 

• स्थािीयस्तरिा खेिकूि प्रिासि तथा संघ संस्थाको लियिि र सिन्वय 

• खेिकूिको संरचिाको पूवायधार लििायर् सञ्चािि तथा ववकास 

• खेिकूिको ववकास र प्रवर्द्यि 



 

• खेिकूि प्रलतयोलगताको आयोजिा र सहभालगता 

• अलतररि वियाकिाप सम्बन्धी ववषय 

(ग) आधारभतू स्वास््य तथा सरसफाई 

• आधारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिाको लििायर्, कायायन्वयि तथा लियिि 

• रावष्ट्रय तथा प्रिेि स्तरीय िक्ष्य र िापिण्ड बिोशजि स्थािीय स्तरको स्वास््य सम्बन्धी िक्ष्य र गरु्स्तर 

लिधायरर् 

• रावष्ट्रय र प्रािेशिक िापिण्ड अिरुुप जिरि अस्पताि, िलसयङ्ग होि, लििाि केन्र तथा अन्य स्वास््य संस्थाहरुको 

शक्िलिक िताय, सञ्चािि अििुलत र लियिि 

• आधारभतू स्वास््य सेवाको सञ्चािि र प्रवर्द्यि 

• अस्पताि र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापिा तथा सञ्चािि 

• स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवायधार ववकास तथा व्यवस्थापि 

• सरसफाई सचेतिाको अलभवृवर्द् 

• रिसञ्चार सेवा तथा स्थािीय र सहरी स्वास््य सेवा 

• औषलध पसि सञ्चािि र लियिि 

• औषलधजन्य विस्पलत, जलडबटुी र अन्य औषलधजन्य वस्तकुो उत्पािि, प्रिोधि र ववतरर् 

• स्वास््य वीिा िगायतका सािाशजक सरुिा काययििको व्यवस्थापि 

• औषलध तथा अन्य िेलडकि उत्पाििहरुको न्यूिति िूल्य लिधायरर् र लियिि 

• औषलधको उशचत प्रयोग र सकु्ष्ि जीव लिरोधक प्रलतरोध न्यूलिकरर् 

• औषलध र स्वास््य उपकरर्को खररि, भण्डारर् र ववतरर् 

• स्वास््य सूचिा प्रर्ािीको व्यवस्थापि 

• जिस्वास््य लिगरािी (पशब्िक हेल्थ सभेिेन्स) 

• प्रवर्द्यिात्िक, प्रलतकारात्िक, उपचारात्िक, पिुस्थायपिात्िक र प्यालिएवटभ स्वास््य सेवाको सञ्चािि 

• स्वस्थ जीवििैिी, पोषर्, िारीररक व्यायाि, योग अभ्यास, स्वास््य वृत्तको पाििा, पञ्चकिय िगायतका 

जिस्वास््य सेवाको प्रवर्द्यि 

• जिुोवटक र वकटजन्य रोगको लियन्त्रर् तथा व्यवस्थापि 

• सलुतय, िदिरा र िागपुिाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग लियन्त्रर् तथा सचेतिा अलभवृवर्द् 

• आयवेुदिक, यिुािी, आम्ची, होलियोप्यालथक, प्राकृलतक शचवकत्सा िगायतका परम्परागत स्वास््य उपचार सेवाको 

व्यवस्थापि 



 

• जिस्वास््य, आपत ्कालिि स्वास््य तथा िहािारीको लियन्त्रर्, योजिा र कायायन्वयि 

• सरुवा तथा िसिे रोगको लियन्त्रर् तथा रोकथाि 

• आकशस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह 

(घ) खािेपािी व्यवस्थापि 

• स्थािीय खािेपािी सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा, कायायन्वयि र लियिि 

• खािेपािी िहसिु लिधायरर् र खािेपािी सेवा व्यवस्थापि 

• सावयजलिक स्थििा वपउि ेपालि व्यवस्थापि 

• स्वच्छ खािेपािी आपूलतय सम्बन्धी ववषय 

(ङ) िैवङ्गक सिािता तथा सािाशजक सरुिा 

िैवङ्गक सिािता 

• िवहिा हक सम्बन्धी िीलत, योजिा, कायायन्यवि र लियिि 

• िवहिाको आलथयक, सािाशजक, राजिीलतक, िसशिकरर् तथा ििता ववकास 

• िैवङ्गक वहंसा लिवारर्को िालग लिरोधात्िक, प्रवर्द्यिात्िक, संरिर्ात्िक उपाय र पिुस्थायपिा 

• िैवङ्गक उत्तरिायी बजटे 

बािबालिका 

• बािबालिकाको हक वहत संरिर् सम्बन्धी स्थािीय िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा, कायायन्वयि र लियिि 

• बािबालिकाको हक वहत संरिर् 

• बाििैत्री िासकीय प्रवन्ध, बािक्िब, बाि संरिर् सलिलत तथा बाि सञ्जाि 

• बािबालिकाको हक वहत संरिर् सम्बन्धिा संघ, प्रिेि तथा अन्य लिकायसँग सम्पकय , सिन्वय तथा सहकायय 

• बािबालिका पररवार सहयोग 

• वैकशल्पक स्याहार पद्दलतको कायायन्वयि 

• बाि न्याय 

• बाि गहृ, पिुस्थायपिा केन्र, शिि ुस्याहार केन्र र बािववकास केन्र व्यवस्थापि 

• असहाय बािबालिका, सडक बािबालिका व्यवस्थापि 

• बाि वहंसा लियन्त्रर् 

• बािसधुार तथा पिुःस्थापिा केन्र स्थापिा, संचािि अििुती र लियिि 

• आपत ्कालिि बाि उद्वार कोष स्थापिा र व्यवस्थापि 

यवुा 



 

• यवुा जागरर्, सिशिकरर् र पररचािि 

• यवुा सीप, उद्यिशििता तथा िेततृ्व ववकास 

ज्येष्ठ िागररक 

• ज्येष्ठ िागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्िाि, स्वास््य सवुवधा, सािाशजक सरुिा सम्बन्धी कायय 

• ज्येष्ठ िागररकको क्िब, दिवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािि तथा व्यवस्थापि 

अपाङ्गता भएका व्यशि र एकि िवहिा 

• संघ तथा प्रिेससँगको सिन्वयिा अपाङ्गता पिुःस्थापिा केन्र तथा असि स्याहार केन्रको सञ्चािि र 

व्यवस्थापि 

• अपाङ्ग भएका व्यशि तथा असहायको िगत अद्यावलधक, पररचयपत्र ववतरर्, सािाशजक सरुिा तथा सवुवधाको 

व्यवस्थापि तथा ववतरर् 

• अपाङ्गता भएका व्यशििैत्री पूवायधार लििायर् तथा सञ्चािि 

• अपाङ्गता भएका व्यशि र असिहरुको व्यवस्थापि सम्बन्धी अन्य कायय 

• एकि िवहिा सम्बन्धी कायय 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचािि, सिन्वय तथा लियिि 

• स्थािीय  स्तरिा सिाज कल्यार् सम्बन्धी संघ संस्था (गैरसरकारी, सािाशजक तथा साििुावयक संघ संस्था) 

को िताय, िवीकरर् तथा लियिि 

• गठुी, कोष तथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यवस्थापि 

• लिजी तथा गैरसरकारी िेत्रहरुसँग सिन्वय र सहकायय 

• सिन्वय र पररचािि 

• सािाशजक संघ संस्था सम्बन्धी अन्य ववषय 

(छ) सािाशजक सरुिा काययिि तथा व्यशिगत घटिा िताय 

• सािाशजक सरुिा सम्बन्धी स्थािीय िीलत, कािूि, िापिण्ड, लियिि र अध्ययि अिसुन्धाि 

• संघ तथा प्रिेििे लिधायरर् गरेको िापिण्ड बिोशजि सािाशजक सरुिा सम्बन्धी काययिि कायायन्वयि 

• सािाशजक सरुिाको कायायन्वयिको िालग संघ, प्रिेि र स्थािीय संघ संस्थासँग सम्पकय , सिन्वय र सहकायय 

• स्थािीय सािाशजक सरुिा योजिा र व्यवस्थापि तथा आवश्यक त्याङ्क संकिि एवं व्यवस्थापि 

(ज) संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा तथा पययटि प्रवर्द्यि 

• भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरिर् र ववकास सम्बन्धी स्थािीय स्तरको िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा, 

कायायन्वयि र लियिि 



 

• परुातत्व, प्राचीि स्िारक तथा संग्रहाियको संरिर्, सम्भार, प्रवर्द्यि र ववकास 

• परम्परागत रुपिा चलिआएका जात्रा तथा पवयको सञ्चािि र व्यवस्थापि 

• स्थािीय िहत्वका धालियक तथा सासँ्कृलतक सम्पिाको व्यवस्थापि 

• पययटकीय िहत्वका स्थि, तथा सम्पिाको पवहचाि, संरिर् र प्रवर्द्यि 

• पययटि पूवायधार ववकास तथा प्रोत्साहि 

• परुाताशत्वक, धालियक िहत्वका सम्पिाहरुको संरिर् तथा सम्बर्द्यि 

• भाषा, संस्कृलत, जात्रा, पवय र िलितकिाको संरिर्, प्रवर्द्यि ववकास 

६. योजिा, अिगुिि तथा त्याङ्क िाखा 

(क) योजिा तजुयिा, कायययोजिा तयारी, उपभोिा सलिलत पररचािि 

• ववकास आयोजिा तथा पररयोजिा सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा र लियिि 

• स्थािीय ववकास िीलत, अल्पकािीि, िध्यकािीि तथा िीघयकािीि ववकास योजिा तजुयिा, अिगुिि तथा िूल्याङ्कि 

• आलथयक, सािाशजक, सांस्कृलतक, वातावरर्ीय, प्रववलध र पूवायधारजन्य ववकासका िालग आवश्यक आयोजिा तथा 

पररयोजिाहरुको तजुयिा, कायायन्वयि, अिगुिि तथा िूल्याङ्कि 

• वावषयक ववकास काययिि, आयोजिा तजुयिा, कायायन्वयि 

• ववकास लििायर् प्रवियािा स्थािीय जिसहभालगता अलभवृवर्द्का काययिि तजुयिा र कायायन्वयि 

• ववकास योजिाहरुको वातावरर्ीय प्रभाव िूल्याङ्कि 

• उपभोिा सलिलतको वववरर्, ििता ववकास 

• ववकासका प्राथलिकता प्राप्त िेत्र लिधायरर् 

• संघीय र प्रािेशिक आयोजिा, पररयोजिा कायायन्वयििा सिन्वय, सहजीकरर् र सहयोग 

• ववकास आयोजिा तथा पररयोजिा सम्बन्धी अन्य कायय 

(ख)  अिगुिि तथा िूल्याङ्कि 

• ववकास आयोजिाको अिगुिि, आवलधक प्रगलत तथा प्रलतफिको सलििा 

• ववकास योजिाको अिगुिि तथा िूल्याङ्किको आधार तथा प्रविया  लिधायरर् 

• आयोजिाको अध्ययि, अिसुन्धाि तथा प्रभाव िूल्याङ्कि 

• लबषय िेत्रगत िीलतको अिगुिि तथा िूल्याङ्कि 

(ग) त्याङ्क व्यवस्थापि 

• त्याङ्क संकिि, व्यवस्थापि तथा प्रयोग सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा, कायायन्वयि र लियिि 

• सूचिा तथा अलभिेख केन्रको स्थापिा तथा सञ्चािि 



 

• आधलुिक प्रववलध िाफय त व्यशिगत घटिा िताय (जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, वसाईसराई, सम्बन्ध ववच्छेि र 

धियपतु्र\धियपतु्री), अलभिेख व्यवस्थापि तथा प्रलतवेिि 

• स्थािीय त्याङ्क संकिि, प्रिोधि, अलभिेखीकरर् तथा ववतरर् 

o आधारभतू त्याङ्क, संकिि र व्यवस्थापिः जिसाशङ्खखयक, प्राकृलतक, आलथयक, सािाशजक, साँस्कृलतक, 

भौलतक पूवायधार, रोजगारीको अवस्था, कुि ग्राहस्थ उत्पािि, प्रलत व्यशि आय, िािव ववकास सूचकांक, 

राजश्व तथा आय व्यय सिेतको संयिु त्याङ्क संकिि र प्रिोधि गरी सूचिा प्रर्ािीिा आवर्द्ता र 

पाशश्चयशचत्र तथा स्रोत िक्साको अद्यावलद्यक एवं अलभिेख 

o बेरोजगारको त्याङ्क संकिि 

o स्थािीय व्यापारको त्याङ्क प्रर्ािी र अध्ययि अिसुन्धाि 

o सािाशजक सरुिा सम्बन्धी स्थािीय त्याङ्क र सूचिा व्यवस्थापि 

o सम्पन्न भएका तथा चाि ुयोजिाको वववरर् 

o ववषय िेत्रगत सूचिा, त्याङ्कको संकिि, अलभिेख 

• प्रिेि तथा संघसँग त्याङ्क एवं सूचिा आिाि प्रिाि र सिन्वय  

• सम्भाव्य प्राकृलतक स्रोत तथा साधिको अलभिेख (प्रोफाईि) व्यवस्थापि 

• गाउँपालिकाका आवलधक तथा वावषयक काययिि र बजेट स्वीकृलत 

रष्टव्यः गाउँ काययपालिकािे िालथ उल्िेशखत ववषयिेत्र सिटे्िे गरी आफ्िो आवश्यकता र प्राथलिकता अिरुुप कायायिय, िाखा वा 
उपिाखा वा इकाई सवहतको प्रिासलिक ढाँचा स्वीकृत गरी िाग ुगिय सक्िेछ । 

  



 

अिसूुची -३ 

(लियि ४ को उपलियि (३) सँग सम्बशन्धत) 

वडा सलिलतबाट सम्पािि हिु ेकायय 
(क) वडा स्तरीय त्याङ्क संकिि तथा अद्यावलधक गिेः 

• आफ्िो वडा लभत्रको वस्तगुत वववरर् (ििीिािा, जैववक ववववधता, खलिज पिाथय, जिसङ्खखयाको बिोट, आलथयक अवस्था, 
उद्योगधन्िा, शििा तथा स्वास््य सम्बन्धी वववरर् आिी) तयार गिे, अद्यावलधक गिै िैजाि े

• लिजी घर तथा घरपररवारको िगत राख्न े

• ऐलतहालसक, परुाताशत्वक, साँस्कृलतक तथा धालियक िहत्वका सम्पिा, प्राचीि स्िारक, सावयजलिक तथा साििुावयक भवि, 
सावयजलिक, ऐिािी, पलतय जग्गाको िगत राख्न ेतथा संरिर् गिे 

• खिुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, धियिािा, िठ, िशन्िर, गमु्वा, िशस्जि, िेवस्थि, ििरसा, पलतय जग्गा, 
डाँडापाखा, चरििेत्र, पािीको िूि, पोखरी, तिाउ, इिार, कुवा, धारा, ढुङ्गेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, 
कुिो िहर, पािीघट्ट, लििको त्याङ्क संकिि गरी अद्यावलधक िगत राख्न,े संरिर् गिे र खशण्डकृत त्याङ्क र सूचिा 
सवहतको वडाको पाशश्वयशचत्र तयार तथा अद्यावलधक गिे 

(ख) वडाका ववकास लििायर्का योजिा तजुयिा, कायायन्वयि, अिगुिि तथा आवलधक प्रगलत सलििा गिेः 
• सहभालगतािूिक योजिा तजुयिा प्रर्ािी अिसुार वस्ती वा टोिस्तरबाट योजिा तजुयिा प्रविया अविम्बि गरी वस्ती तथा 

टोिस्तरीय योजिाको िाग सङ्किि, प्राथलिकीकरर् तथा छिौट गिे, 
• टोि ववकास संस्थाको गठि र पररचािि तथा वडालभत्र सञ्चािि हिु ेयोजिाहरुका िालग उपभोिा सलिलतको गठि तथा 

सोको अिगुिि गिे 

• वडालभत्रका योजिा तथा भौलतक पवूायधारको संरिर्, िियत सम्भार, रेखिेख तथा व्यवस्थापि गिे 

(ग) वडाका ववकास लििायर्का काययहरु गिेः 
• बािउद्यािको व्यवस्था गिे 

• अिौपचाररक शििा काययिि तथा प्रारशम्भक वाि ववकास केन्र सञ्चािि र व्यवस्थापि गिे, 
• पसु्तकािय, वाचिािय, साििुावयक लसकाई केन्र, ,बािक्िब तथा बािसञ्जािको सञ्चािि र व्यवस्थापि गिे, 
• वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापि गिे, 
• बािबालिकाहरुिाई लब.लस.शज., पोलियो, लभटालिि “ए” को व्यवस्था गिे, 
• पोषर् काययििको सञ्चािि गिे, 
• वडा तहिा स्वास््य जिचेतिा ववकास तथा स्वास््य सूचिा काययििको सञ्चािि गिे, 
• िहरी तथा ग्रािीर् स्वास््य शक्िलिकको सञ्चािि गिे, गराउि,े 
• सावयजलिक िौचािय तथा स्िाि गहृको लििायर् र व्यवस्थापि गिे, गराउिे, 
• वडास्तरीय साििुावयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इिार तथा पोखरीको लििायर्, संरिर् र गरु्स्तर लियिि गिे, 
• घरबाट लिकास हिु े फोहोरिैिाको सङ्किि र व्यवस्थापि, चोक तथा गल्िीहरुको सरसफाई, ढि लिकास, िरेका 

जिावरको व्यवस्थापि, सतही पािीको लिकास तथा पािीको स्रोत संरिर् गिे, गराउि े

• कृवष तथा फिफूि िसयरीको स्थापिा, सिन्वय र प्रवर्द्यि तथा वडास्तरीय अगवुा कृषक तालििको अलभिशुखकरर् गिे, 
• कृवष ििको िाग सङ्किि गिे, 
• कृवषिा िाग्िे रोगहरुको वववरर् तयार गिे, 
• पिपंुछी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापि, 
• वडालभत्रको चरर् िेत्र संरिर् तथा व्यवस्थापि गिे, 
• स्थािीय सििुायका चाडपवय, भाषा संस्कृलतको ववकासको िालग किा, िाटक, जिचेतिािूिक तथा सांस्कृलतक काययिि 

गिे गराउिे, 



 

• स्थािीय िौलिकता झशल्किे सांस्कृलतक रीलतररवाजिाई संरिर् तथा प्रवर्द्यि गिे 

• वडालभत्र खेिकूि पूवायधारको ववकास गिे, 
• अन्तर ववद्यािय तथा बािक्िब िाफय त खेिकूि काययििको सञ्चािि गिे गराउि े

• वडा िेत्रलभत्रको बाटोघाटो चाि ुअवस्थािा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गिे 

• वडालभत्रका सडक, अलधकारिेत्रिा अवरोध र अलतििर् गिय िदिि े

• बाटोघाटोको बाढी पवहरो पन्छाउि े

• घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किि तथा सम्भाव्यता पवहचाि गिे 

• वडालभत्र घरेि ुउद्योगको प्रवर्द्यि गिे 

• प्रचलित कािूि बिोशजि व्यशिगत घटिा िताय, अद्यावलधक र सोको अलभिेख संरिर् गिे 

• व्यशिगत घटिा िताय सम्बन्धी जिचेतिा काययिि सञ्चािि गिे 

• सािाशजक सरुिा भत्ता ववतरर् तथा अलभिेख अद्यावलधक गिे 

• वडािाई बाििैत्री बिाउि े

• वडालभत्र आलथयक तथा सािाशजक रुपिा पलछ परेका िवहिा, बािबालिका, िलित, अपाङ्गता भएका व्यशि, ज्येष्ठ िागररक, 
अल्पसङ्खखयक, सीिान्तकृत सिूिायको अलभिेख राखी सािाशजक र आलथयक उत्थाि सम्बन्धी काि गिे 

• ववलभन्न सििुायका वीच सािाशजक सिभाव र सौहाियता कायि गिे 

• बािवववाह, िवहिा लबरुर्द्को वहंसा, छुवाछुत, िहेज तथा िाइजो, हलिया प्रथा, छाउपडी, कििरी प्रथा, बािश्रि, िािव 
वेचलबखि, लिरिरता जस्ता सािाशजक कुरीलत र अन्धववश्वासको अन्त्य गिे, गराउि े

• प्रचलित कािूिको अधीििा रही िािपोत तथा भलूि कर, व्यवसाय कर, बहाि कर, लबज्ञापि कर, स-िलु्क पावकय ङ्ग, 
ियाँ व्यवसाय िताय, लसफाररस िस्तरु, सवारी साधि कर, ििोरञ्जि करको िेखाजोखा र सङ्किि गरी गाउँपालिकािा 
प्रलतवेिि सवहत रकि बझुाउि े

• असि लबरािी भएको वेवाररस वा असहाय व्यशििाई िशजकको अस्पताि वा स्वास््य केन्रिा परु् याई औषधोपचार 
गराउिे 

• असहाय वा वेवाररस व्यशिको ितृ्य ुभएिा लिजको िाह संस्कारको व्यवस्था लििाउि े

• सडक बािबालिकाको उद्वार र पिुस्थायपिा गिे, गराउि े

• वडालभत्रको साििुावयक वि, विजन्य सम्पिा र जैववक ववववधताको संरिर् र प्रवर्द्यि गिे 

• वडा, टोि, वस्तीस्तरिा हररयािी िेत्र ववस्तार गिे गराउि े

• वडािाई वातावरर्िैत्री बिाउि े

• प्राङ्गाररक कृवष, सरुशित िाततृ्व,  ववद्याथी भिाय, पूर्य खोप, खिुा दििाििु सरसफाई, वातावरर्िैत्री तथा बाििैत्री 
िासिजस्ता प्रवर्द्यिात्िक काययहरु गिे, गराउि े

(घ) कािूि बिोशजिका लियिि कायय गिे 

• वडालभत्रका सञ्चालित ववकास योजिा, आयोजिा तथा संिग्ि उपभोिा सलिलतहरुका काययको लियिि गिे 

• घर लििायर् गरु्स्तर तथा भवि संवहता र िापिण्ड अिसुार भए िभएको अिगुिि गिे, लसकिी, डकिीिाई भकूम्प 
प्रलतरोधी भवि लििायर् सम्बन्धी तालिि दिि े

• खाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, फिफूि, पेय पिाथय तथा उपभोग्य सािाग्रीको गरु्स्तर र िूल्यसूची अिगुिि गरी 
उपभोिा वहत संरिर् गिे 

• वडालभत्रका उद्योग धन्िा र व्यवसायको प्रवर्द्यि गरी िगत राख्न े

• हाट बजारको व्यवस्थापि गिे, गराउिे 
• ववद्यतु चहुावट तथा चोरी लियन्त्रर् गिे 

• िाता, िागररकता आदिको लसफाररस तथा प्रिाशर्त गिे 



 

• आफ्िो भौगोलिक िेत्र लभत्रको लििायर् कायय तथा अन्य सेवाको प्रयोजिको िालग लििायर् सािाग्री, ज्यािा, भाडा, तथा 
िहििुको स्थािीय िररेट तोक्ि े

• आफ्िो वडालभत्रका उपभोिा सलित, सहकारी संस्था, लिजी िेत्र िगायतका सबै ववकास साझिेार 

• हरुसँग ववकास लििायर् तथा सावयजलिक सेवा प्रवाहिा सिन्वय गिे 

• सिय सियिा िपेाि कािूििे तोकेबिोशजि अन्य काि गिे 

(ङ) अलभिेख व्यवस्थापि, लसफाररस तथा प्रिाशर्त गिे 

• पशञ्जकरर्, िागररकतात तथा अलभिेख व्यवस्थापि 

o गाउँपालिकािा व्यशिगत घटिाको स्थािीय त्याङ्क सम्बन्धी िीलत, कािूि, िापिण्ड, योजिा, कायायन्वयि र 
लियिि 

o संघीय कािूि र िापिण्ड बिोशजि गाउँपालिकािा व्यशिगत घटिा (जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध 
ववच्छेि र धियपतु्र र धियपतु्री) को िताय 

o आधलुिक प्रववलध अपिाई व्यशिगत घटिाको अलभिेख व्यवस्थापि र प्रलतवेिि 

o िेपािी िागररकताको प्रिार्पत्रका िालग लसफाररस िगायतका िहत्वपूर्य अलभिेखको लियिि 

o स्थािीय स्तरको अलभिेख व्यवस्थापि 

• िाता प्रिाशर्त गिे 

• िागररकता तथा िागररकताको प्रलतलिवप लििका िालग लसफाररस गिे 

• बहाि करको िेखाजोखा लसफाररस गिे 

• कोठा खोल्ि रोहबरिा बस्ि े

• िोही िगत कट्टाको लसफाररस गिे 

• जन्ि लिलत प्रिाशर्त गिे 

• व्यापार व्यवसाय बन्ि भएको, सञ्जािि िभएको वा व्यापार व्यवसाय हिुैं िभएको लसफाररस गिे 

• लििापत्रको कागज गराउि ेलिवेिि िताय गिय लसफाररस गिे 

• वववाह प्रिाशर्त तथा अवववावहत प्रिाशर्त गिे 

• लिःिलु्क वा सिलु्क स्वास््य उपचारको लसफाररस गिे 

• अग्रजेी िाध्यििा लसफाररस तथा प्रिाशर्त गिे 

• घर पाताि प्रिाशर्त गिे 

• व्यशिगत वववरर् प्रिाशर्त गिे 

• पूजायिा घर कायि गिे लसफाररस गिे 

• फरक, फरक िाि, थर, जन्ि लिलत तथा प्रिाशर्त िवैु िाि गरेको व्यशि एकै हो भने्न लसफाररस गिे 

• िाि, थर, जन्ि लिलत संिोधिको लसफाररस गिे 

• जग्गा धिीपजूाय हराएको लसफाररस गिे 

• कागज र िन्जरुीिािा प्रिाशर्त गिे 

• वकत्ताकाट गिय लसफाररस गिे 

• संरिक प्रिाशर्त गिे तथा संस्थागत र व्यशिगत संरिक लसफाररस गिे 

• जीववतसँगको िाता प्रिाशर्त गिे 

• हकवािा वा हकिार प्रिाशर्त गिे 

• िािसारी गिय लसफाररस गिे 

• जग्गाको हक सम्बन्धिा लसफाररस गिे 

• ितृकसँगको िाता प्रिाशर्त तथा सजयलिि लसफाररस गिे 



 

• उद्योग ठाउँसारी गिय लसफाररस गिे 

• जीववत रहेको लसफाररस गिे 

• पूवय प्राथलिक ववद्यािय खोल्िे लसफाररस र अििुलत दिि े

• जग्गा िूल्याङ्कि लसफाररस प्रिाशर्त गिे 

• ववद्याियको किा थप गिय लसफाररस गिे 

• पािि पोषर्को िालग लसफाररस गिे 

• वैवावहक अवङ्गकृत िागररकता लसफाररस गिे 

• आलथयक अवस्था किजोर वा ववपन्नता प्रिाशर्त गिय वा आलथयक अवस्था बलियो वा सम्पन्नता प्रिाशर्त 

• ववद्यािय ठाउँसारी गिय लसफाररस गिे 

• धारा तथा ववद्यतु जडािको िालग लसफाररस गिे 

• प्रचलित कािूि अिसुार प्रत्यायोशजत अलधकार बिोशजिको अन्य लसफाररस वा प्रिाशर्त गिे 

  



 

अिसूुची -४ 

(लियि ४ को उपलियि (४) सँग सम्बशन्धत) 

अध्यि, उपाध्यि, वडा अध्यि तथा सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकार 

१. अध्यिको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) अध्यिको काि, कतयव्य र अलधकार िेहाय बिोशजि हिुेछः 
(क) गाउँ सभा तथा गाउँ काययपालिकाको बैठक बोिाउि ेर बैठकको अध्यिता गिे 

(ख) गाउँ सभा तथा गाउँ काययपालिकाको बैठकिा बैठकको काययसूची तथा प्रस्ताव पेि गिे, गराउि े

(ग) गाउँपालिकाको वावषयक काययिि तथा बजेट तयार गरी सभािा पेि गिे 

(घ) गाउँ काययपालिकाको लिर्ययिा गाउँ सभाको अलधवेििको आव्हाि र सिापिको घोषर्ा गिे 

(ङ) गाउँपालिकाका उपाध्यि वा सिस्यिाई गाउँपालिकाको कायय ववभाजि लियिाविी अिरुुपको ववषयगत कायय 
शजम्िेवारी बाँडफाँड तथा हेरफेर गिे 

(च) गाउँ सभा र गाउँ काययपालिकाको लिर्यय कायायन्वयि गिे गराउि े

(छ) गाउँ काययपालिकाको िैलिक काययको सािान्य रेखिेख, लििेिि र लियन्त्रर् गिे 

(ज) उपाध्यि तथा सिस्यिाई गाउँपालिकाको कािका िालग स्विेिलभत्र काजिा खटाउि े

(झ) काययकारी अलधकृतको सात दििसम्िको वविा वा स्विेिलभत्रको काज स्वीकृत गिे 

(ञ) गाउँपालिकाको चि अचि सम्पशत्त हेरववचार तथा िियत सम्भार गिे गराउिे र आम्िािी खचय, वहसाब र अन्य 
कागजपत्र सरुशित राख्न,े राख्न िगाउिे 

(ट) प्रचिलत िेपाि कािूि बिोशजि आवश्यक लसफाररस गिे 

(ठ) गाउँ सभा वा गाउँ काययपालिकािे तोकेका अन्य काि गिे 

(२) अध्यििे आफ्िो अिपुशस्थलतिा उपाध्यििाई काययवाहक अध्यि तोक्ि ुपिेछ । 

२. उपाध्यिको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) उपाध्यिको काि, कतयव्य र अलधकार िेहाय बिोशजि हिुछेः 
(क) न्यावयक सलिलतको संयोजक भई कायय गिे 

(ख) गाउँपालिका अध्यिको अिपुशस्थलतिा  काययवाहक भई कायय गिे 

(ग) गाउँसभा, गाउँ काययपालिका तथा अध्यििे तोकेका अन्य कायय गिे 

(२) उपाध्यििे आफ्िो गाउँपालिकाक िेत्रबावहर जाि ुपिाय अध्यििाई जािकारी दििपुिेछ । 

३. वडा अध्यिको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) वडा अध्यिको काि, कतयव्य र अलधकार िेहाय बिोशजि हिुेछः 
(क) आफ्िो वडा सलिलतको अध्यि भई कायय गिे 

(ख) वडा सलिलतका सिस्यहरुिाई वडा सलिलतको कािको बाँडफाँड गरी सहजीकरर् तथा पररचािि गिे 

(ग) काययपालिकाको सिस्य भई कायय गिे 

(घ) वडाको ववकास योजिा, बजेट तथा काययििहरु कायायन्वयि गिे गराउिे तथा स्वीकृलतका िालग गाउँपालिकािा पिे 
गिे 

(ङ) वडाबाट कायायन्वयि हिुे योजिा तथा काययििहरु कायायन्वि गिे गराउिे, लतिको अिगुिि गिे तथा आवलधक सिीिा 
गिे गराउिे 

(च) प्रचलित िेपाि कािूि बिोशजि आवश्यक लसफाररस गिे 

(छ) तोवकए बिोशजि वा गाउँपलिका अध्यििे तोकेका अन्य कायय गिे 



 

(२) वडाध्यििे आफ्िो अिपुशस्थलतिा सम्बशन्धत वडा सलिलतको ज्येष्ठ सिस्यिाई काययवाहक तोकी सोको जािकारी गाउँ 
काययपालिकािाई दििपुिेछ । 

४. सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) काययपालिकाको सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकार िेहाय बिोशजि हिुेछः- 

(क) काययपालिकाको बैठकिा भाग लिि े

(ख) अध्यििे तोकेको ववषयगत िेत्रको संयोजक वा अध्यि भई तोवकएको कायय गिे 

(ग) अध्यि तोकेका अन्य कायय गिे 

(२) सिस्यिे गाउँपालिका िेत्र बावहर जाँिा अध्यििाई जािकारी दिई जाि ुपिेछ । 

५. वडा सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) वडा सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकार िेहाय बिोशजि हिुेछः 
(क) वडा सलिलतको बैठकिा भाग लिि े

(ख) वडा अध्यिको अिपुशस्थलतिा वडाअध्यििे तोके बिोशजि काययवाहक वडा अध्यि भई कायय गिे 

(ग) वडा अध्यििे तोकेका अन्य कायय गिे 

(२) वडा सिस्यिे गाउँपालिका िते्र बावहर जािँा वडा अध्यििाफय त काययपालिकािाई जािकारी दिि ुपिेछ । 

 

 

 

अिसूुची -५ 

ववषयगत सलिलतहरुको वववरर् 

(लियि ४ को उपलियि (६) सँग सम्बशन्धत) 

 

 

 

(क) सावयजलिक सेवा तथा ििता ववकास सलिलत 

(ख) आलथयक ववकास सलिलत 

(ग) सािाशजक ववकास सलिलत 

(घ) पूवायधार ववकास सलिलत 

(ङ) वातावरर् तथा ववपद् व्यवस्थापि सलिलत 

(च) ववधेयक सलिलत 

 

 

 

 

आज्ञािे, 
रिेि राई 

प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत 


